
Работа Рецензента 
в Авторском портале



Из Панели управления журналом можно перейти в Панель 
управления статьями. Кликаем на название журнала 

«Мои задачи» – ожидают действия от Рецензента

«Активные подачи» – статьи, которые находятся на доработке 
(участие рецензента не требуется)

«Закрытые подачи» – не требуют действия от Рецензента
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1. Кликаем на кнопку «Рецензенты(ы) назначен(ы)
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2. Кликаем на кнопку «Действие»

3. Кликаем на кнопку «Посмотреть запрос»
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Просмотр приложенных файлов

4. Если Рецензент готов принять 
статью на рецензирование, кликаем 

на кнопку «Принять запрос»
(см. след. слайд)

4. Если Рецензент не готов принять 
статью на рецензирование, кликаем 

на кнопку «Отклонить запрос»
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5. Кликаем на кнопку «Да»
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Листаем вниз, чтобы посмотреть 
загруженные файлы

Кликаем, чтобы оставить 
комментарий для Автора 

(см. след. слайд)

Кликаем, чтобы 
вложить файл и 

оставить комментарий 
для Редактора (см. 

след. слайд)
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Комментарий для Автора 
(его увидит и Автор и Редактор)

Комментарий для Редактора
(его увидит только Редактор)

Кликаем на кнопку 
«Выбрать файл»

Вписываем 
комментарий для 

Автора

После загрузки файла и 
комментария кликаем на кнопку 

«Сохранить комментарий»

После комментария 
кликаем на кнопку 

«Сохранить комментарий» 7



После того, как файл с 
рецензией и комментарий 

загружены, они должны 
появиться здесь

6. После загрузки рецензии кликаем на 
кнопку «Отправить решение редактору»

(кнопки вверху и внизу одинаковые)

6. После загрузки рецензии кликаем на 
кнопку «Отправить решение редактору»

(кнопки вверху и внизу одинаковые)
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7. Если у Рецензента есть 
рекомендация, то он может 

указать её здесь

7. Если у Рецензента 
нет рекомендации, то 

кликаем на кнопку 
«Отправить 

комментарии без 
рекомендации»

8. После выбора, 
кликаем на кнопку 

«Отправить»
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После успешной отправки 
рецензии, рядом со статей 
должна появиться надпись 

«Нет - Рецензия отправлена»
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После отправки рецензии 
через портал, Рецензент 

получает благодарственное 
письмо от редакции журнала

Благодарственное письмо Рецензенту
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Оценка работы Рецензента

Кликаем на кнопку 
«Мой профиль»

Кликаем на инициалы
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Кликаем на кнопку 
«Статистика рецензирования»
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